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MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ADMINISTRACAO - PORTO VELHO

MINUTA PARA NOVO DOCUMENTO
REGULAMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS COMPLEMENTARES (AC) DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRAGAO (GRADE 2019)

Capitulo I — Das Defini¢oes Gerais

Art. 1° — Atividades académicas complementares (AC) sao componentes curriculares eletivos ligadas as
sub-areas de conhecimento da Administragdo, que se enquadrem no seguinte rol de atividades:

— monitoria voluntaria ou remunerada;

— bolsa de pesquisa ou extensdo, voluntaria ou remunerada;

— produgao técnica;

— participagdo, apresentagcdo ou organizagao de atividades de extensao;

— participagdo, apresentacdo ou organizagdo de eventos cientificos;

— publicacdo de trabalhos em anais de eventos ou periddicos cientificos;

— estagios nao obrigatorio na area de Administragao;

— participagdo como ouvinte em Bancas Examinadoras do Curso de Graduagdo em Administracao; — visitas
técnicas, previamente autorizado pela Chefia do Departamento de Administragao;

— viagem de estudo e de intercdmbio académico-cultural, previamente autorizado pela Chefia do Departamento
de Administragao;

— Cursos presenciais ou on-line com carga horaria comprovada, cujos contetdos sejam de aprofundamento ou
complementares a matriz curricular vigente, ou que favorecam o exercicio da atividade de Administrador, como
lingua estrangeira ou informatica.

Paragrafo unico. Além das atividades citadas, outras poderao ser consideradas, desde que sejam devidamente
avaliadas e autorizadas pela Chefia do Departamento de Administragao da UNIR/PVH.

Art. 2° — As atividades académicas complementares (AC) compreendem parte obrigatéria da integralizagao
curricular do Curso de Graduagdo em Administragdo da UNIR/PVH e devem constituir-se de experiéncias
diversificadas, de no minimo 3 atividades previstas no Artigo 1° (dispostas no Quadro I) que contribuam para a
formagdo humana e profissional do aluno, que nao facam parte das disciplinas curriculares, mas que
apresentem relacdo com as sub-areas de conhecimento da Administragao.

§ 1°. As atividades académicas complementares deverdao contemplar carga horaria minima prevista no PPC do
curso de Administrag@o vigente a €poca.

§ 2° As atividades académicas complementares (AC) comegam a ser registradas a partir da matricula inicial do
aluno e encerram-se com a conclusao de todas as disciplinas do sétimo semestre, constantes no Projeto Politico
Pedagogica vigente do Curso de Graduagao em Administracao da UNIR/PVH.

§ 3°. O aluno que ingressar no Curso de Gradua¢ao em Administracdo da UNIR/PVH, mediante transferéncia
ou mudanca de curso e com aproveitamento de estudos, podera solicitar, a Chefia do Departamento de
Administragdo, o computo da carga horaria em atividades académicas complementares (AC), atribuida pela
instituicao ou curso de origem, devendo, no entanto, observar as condigdes previstas e determinadas neste
Regulamento.

§ 4°. A realizacdo das atividades académicas complementares (AC), quando realizadas no horario das
disciplinas regulares do curso, ndo abona as faltas, com exce¢do dos eventos autorizados ou organizados pela
Chefia do Departamento de Administracao ou pelo NUCSA.

Art. 3° — O aproveitamento de carga hordria das atividades académicas complementares (AC) sera registrado
mediante comprovacao de participagdo e de aprovagao, conforme o caso e apds analise pela Chefia do
Departamento de Administracdo da UNIR/PVH.

§ 1°. O documento comprobatoério devera ser registrado no SIGAA ou devera ser expedido por meio eletronico
“rastreavel” ou em papel timbrado da instituicdo ou 6rgdo promotor do evento/atividade, contendo
discriminacao de conteudo (ou programagao), de carga horaria e com assinatura(s) do(s) responsavel(is).
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§ 2°. O aluno deverd entregar o(s) documento(s), mediante envio de e-mail acompanhado da documentacao
comprobatoria, na Chefia do Departamento de Administragdo da UNIR/PVH, ou por outro sistema de
informagao indicado pelo Departamento, obedecendo aos prazos fixados neste Regulamento.

§ 3°. O registro de carga horaria de Atividades Académicas Complementares (AC) obedecera aos limites
fixados para cada grupo de atividade(s) e definidos neste Regulamento.

§ 4°. A Chefia do Departamento de Administracdo, para fins de aprovacao das atividades académicas
complementares (AC), podera consultar as fontes promotoras da(s) atividade(s) para verificar a veracidade das
informagdes apresentadas no(s) documento(s).

Capitulo II — Das Definicoes Especificas

Art. 4° — O trabalho em monitoria (voluntaria ou remunerada) sera considerado atividade académica
complementar, com carga horaria de trabalho for de 4 (quatro) horas semanais.

§ 1°. A monitoria voluntéria sera submetida a Chefia do Departamento de Administra¢do e obrigatoriamente
registrada no NUCSA.

§ 2°. A monitoria remunerada seguira a tramitagao definida pelo NUCSA.

§ 3°. Serdo registrados o maximo de 40 (quarenta) horas para cada semestre de exercicio de monitoria.

§ 4°. Para efeito de integralizag@o das horas, o somatdrio de horas na atividade de monitoria esta limitado a 80
(oitenta) horas ao longo do curso.

Art. 5° — O trabalho em Programa Institucional de Bolsas de de Iniciacio Cientifica (PIBIC), Programa
de Institucional de Bolsas de Extensdo (PIBEX) e Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo em
Desenvolvimento Tecnolégico e Inovagao (PIBITI) (voluntario ou remunerado) sera considerado atividade
académica complementar, quando a carga horaria minima de trabalho for de 4 (quatro) horas semanais.

§ 1°. A bolsa de pesquisa ou extensao voluntaria serd submetida a Chefia do Departamento de Administracao e
obrigatoriamente registrada no NUCSA.

§ 2°. A bolsa de pesquisa ou extensdo remunerada seguira a tramita¢ao definida pelo NUCSA.

§ 3°. Serdo Registrados 40 (quarenta) horas para cada semestre de trabalho como bolsista.

§ 4°. Para efeito de integralizacao de horas, o somatério de horas na atividade de bolsista estd limitado a 80
(oitenta) horas ao longo do curso.

Art. 6° — A atividade de producio técnica, como desenvolvimento de softwares, produtos tecnologicos,
emprego de metodologias e de técnicas voltadas as subareas de conhecimento da Administragdo, serdo
consideradas como atividade académica complementar quando houver comprovagao, mediante apresentacdo do
relatorio técnico-cientifico ABNT NBR 10719.

§ 1°. A comprovagao da producao técnica, além da apresentacao do relatdrio técnico-cientifico conforme
ABNT, devera estar acompanhada de copia em midia digital (quanto pertinente).

§ 2°. O relatorio técnico-cientifico devera ser assinado, necessariamente, por um professor do Curso de
Graduacao em Administracdo da UNIR/PVH, como responsavel académico pela produc¢ao técnica, € por um
representante da organizagao (quanto pertinente).

§ 3°. A Chefia do Departamento podera solicitar ao académico a defesa de sua producao técnica perante banca
de avaliacdo, que sera composta por 3 (trés) professores do Curso de Graduacdo em Administracdao ou de outra
area quando pertinente.

§ 4°. Serdo registrados até 40 (quarenta) horas para cada produgao técnica desenvolvida.

§ 5°. Para efeito de integralizag@o de horas, o somatorio de horas esta limitado a 80 (oitenta) horas ao longo do
curso.

Art. 7° — A participaciao em atividades de extensdo, no ambito de Instituicdo(des) de Ensino Superior (IES)
ou de entidade(s) representativa(s), serdo consideradas como atividade académica complementar quando
houver comprovagao, mediante apresentacao de documentos nos termos do Art. 3°.

§ 1°. Como atividades de extensdo sdao admitidas: a participagdo em cursos, eventos, semindrios, congressos,
mostras ou similares, na condi¢do de organizador e/ou ouvinte e/ou apresentador.

§ 2°. Serdo registradas horas nos termos do Quadro I.

§ 3°. Para efeito de integralizacdo de horas, o somatorio de horas esta limitado as especificidades constantes no
Quadro 1.

§ 4° As atividades previstas no caput deste artigo nao estdo relacionadas aqueles previstas nas ACEXSs.

Art. 8° — A participaciio em atividades de pesquisa, no ambito de Instituicdes de Ensino Superior (IES) ou de
entidades representativas, serdo consideradas como atividade académica complementar quando houver
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comprovagdo, mediante apresentacao de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Como atividades de pesquisa sao admitidas aquelas previstas pela legislacao vigente e regulamentadas
pela Pro-Reitoria de Cultura, Extensdo e Assuntos Estudantis (PROCEA).

§ 2°. Serdo registradas horas nos termos do Quadro .

§ 3°. Para efeito de integralizacao de horas, o somatorio de horas esta limitado as especificidades constantes no
Quadro 1.

Art. 9° — A atividade de publicacdo de trabalhos em anais de eventos ou em periddicos cientificos, nas
subareas de conhecimento da Administragao, serd considerada como atividade académica complementar
quando houver comprova¢ao, mediante apresentacao de copia ou endereco eletronico da publicagdo.

§ 1°. Serdo registradas horas nos termos do Quadro I.

§ 2°. Para efeito de integralizagdo de horas, o somatorio de horas esta limitado as especificidades constantes no
Quadro I.

Art. 10° — As atividades realizadas em estagios niao obrigatorios, em consonancia com a Lei 11.788 de 25 de
setembro de 2008, serdo considerados atividade académica complementar, quando o estagio completar, no
minimo, 6 (seis) meses em uma mesma organizagao.

§ 1°. Serdo registadas 40 (quarenta) horas por semestre de estagio realizado em uma mesma empresa.

§ 2°. Para efeito de integralizagdo de horas, o somatorio de horas com a realizagdo de estagios extracurriculares
esta limitado a 120 (cento e vinte) horas ao longo do curso.

Art. 11 — A participacido, como ouvinte, em bancas de defesa de trabalhos de conclusio do Curso (TCCs)
de Graduacio em Administracado na UNIR/PVH sera considerada como atividade académica complementar
quando o aluno tiver presenca integral.

§ 1°. Seré registrado 1 (uma) hora por presenca integral em, no maximo, 4 (quatro) bancas a cada semestre.

§ 2°. Para efeito de integralizagdo de horas, o somatorio de horas com a participagdo como ouvinte em bancas
de TCCs de Administragdo, esta limitado a 32 (trinta e duas) horas ao longo do curso.

Art. 12 — A participacio em visitas técnicas, previamente autorizadas pela Chefia de Departamento e
acompanhadas por docente do Curso de Graduagdo em Administracdo da UNIR/PVH, ser4 considerada
atividade académica complementar quando houver comprovagao, mediante apresentacdo de documentos nos
termos do art. 3°.

§ 1°. Seré registado 6 (seis) horas por visita com presenca integral, limitadas a 3 visitas ao semestre.

§ 2°. Para efeito de integralizacdo de horas, o somatorio de horas com a participagdo em visitas técnicas esta
limitado a 48 (quarenta e oito) horas ao longo do curso.

Art. 13 — A participacio em viagens de estudo e de intercAimbio académico-cultural, previamente
autorizada pela Chefia do Departamento de Administragdo da UNIR/PVH, serd considerada atividade
académica complementar quando houver comprovacao, mediante apresentacdo de documentos nos termos do
art. 3°.

§ 1°. Sera registrado 20 (vinte) horas por participacdo em viagens de estudo e de intercambio académico-
cultural, limitada a no maximo 1 (um) evento por semestre letivo.

§ 2°. Para efeito de integralizagdo de horas, o somatorio de horas com a atividade esta limitado a 40 (quarenta)
horas ao longo do curso.

Art. 14 — A realizagdo de cursos presenciais ou on-line sera considerada atividade académica complementar, a
partir do momento em que académico tiver concluido, no minimo, 2 (dois) anos com aprovagao mediante
apresentacao de documentos nos termos do art. 3°.

§ 1°. Serdo registrados até 20 (vinte) horas para cada periodo cursado e com aprovagao.

§ 2°. Para efeito de integralizagcdo de horas, o somatorio de horas com a realizagdo de cursos esta limitado a 80
(quarenta) horas ao longo do curso.

§ 2° Os cursos presenciais ou on-line previsto no caput deste artigo terao validade de até 1 (um) ano da data de
emissdo do certificado.

Capitulo III — Das Disposi¢oes Gerais

Art. 15 — A Chefia do Departamento de Administragdo da UNIR/PVH compete a avaliagdo das demandas dos
académicos e o controle do cumprimento do total de horas das Atividades Académicas Complementares (AC).
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Art. 16 — Ao académico do Curso de Graduagao em Administragdo da UNIR/PVH compete:
I. cumprir as atividades e correspondentes horas das Atividades Académicas Complementares (AC), pois sao
pré-condigdes a colacao de grau;
II. acompanhar o numero de horas validadas e acumuladas a cada semestre;
III. providenciar a documentagao nos termos do art. 3°;
IV. requerer, a Chefia do Departamento de Administracdo da UNIR/PVH, no prazo méaximo de 2 (dois) anos, a
partir da data da emissdao do comprovante, a validagcdo da(s) atividade(s) realizada(s).

Art. 17 — A interpretacdo das normas e os casos omissos serdo objetos de analise e de resolug@o na Chefia do
Departamento de Administragdo da UNIR/PVH.

Art. 18 — Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprovagao na Reunido do CONDEP/DAA-PVH de
xx/xxxxxxx/2024, conforme Ata xxxx/xxxxx da Chefia do Departamento de Administracdo da UNIR/PVH.

ANEXO 1
UNIVERSIDADE DE FEDERAL DE RONDONIA - UNIR/PVH
NUCLEO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS — NUCSA
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ADMINISTRAGCAO - DAA/PVH

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS COMPLEMENTARES (AC) DO CURSO DE GRADUAGAO EM
ADMINISTRACAO
Quadro I - Horas em Atividades Académicas Complementares (AC)

Limite Limite
tividades Previstas Contetdo unitario semestral  jmaximo
(h) (h)
Monitoria (voluntaria ou remunerada) Cada monitoria equivale 40 horas 40 80|
no semestre
. - Ser bolsista no semestre equivale
Bolsista (voluntario ou remunerado) 40 80
40 horas no semestre
Producao técnica (softwares, produtos Cada projeto concluido no semestre 40 3 OI
ecnologicos, metodologias e técnicas) equivale 40 horas

Participagdo como ouvinte em eventos cientificos |Cada certificado entregue equivale
ou de extensdo (semindrios, simposios, congressos,|a carga horaria declarada, até a 5 204
ostras ou similares - ambito local ou regional)  |soma atingir 5 horas semestrais.

Participacdo como ouvinte em eventos cientificos
ou de extensao (semindrios, sSimpoOsios, congressos,
mostras ou similares - ambito nacional ou
internacional)

Cada certificado entregue equivale
a carga hordria declarada, até a 5 204
soma atingir 5 horas semestrais.

Participacdo como apresentador em eventos

cientificos ou de extensdo (semindrios, simposios,

congressos, mostras ou similares - &mbito local ou
egional)

Cada certificado entregue equivale
a carga horaria declarada, até a 8 32
soma atingir 8 horas semestrais.

Participacao como apresentador em eventos Cada certificado entregue equivale 8 32
cientificos ou de extensao (seminarios, simposios, [a carga horaria declarada, até a
soma atingir 8 horas semestrais.
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Participagdo como organizador de eventos
cientificos ou de extensdo (semindrios, simposios,

Cada certificado entregue equivale

. A a carga horaria declarada, até¢ a 10 40
congressos, mostras ou similares - ambito local ou o :
. soma atingir 10 horas semestrais.
egional)
Participacao como organizador de eventos . o
arieipag gan o o, Cada certificado de participagdo
cientificos ou de extensao (seminarios, simposios, .
. A . entregue no semestre equivale 20 20 60
congressos, mostras ou similares - ambito nacional horas
ou internacional)
ublicag¢do de resumos de trabalhos em anais Cada publicagdao comprovada
(semindrios, simposios, congressos, mostras ou  fequivale a 4 horas semestral de 8 32
similares — ambito local e regional) trabalho
Publicacdo de resumos de trabalhos em anais Cada publicagdo comprovada
(semindrios, simposios, congressos ou similares — [equivale a 4 horas semestral de 8 32
ambito nacional e internacional) trabalho
Publicagdo de trabalhos completos em anais Cada publicagdo comprovada
(semindrios, simposios, congressos ou similares - [equivale a 5 horas semestral de 10 40
ambito local e regional) trabalho
Publica¢do de trabalhos completos em anais Cada publicagdo comprovada
(semindrios, simposios, congressos ou similares - [equivale a 8 horas semestral de 16 64
ambito nacional e internacional) trabalho
.. 1 . ada licagdo comprovada
ublicagdo de trabalhos em periodicos cientificos C d publicagdo comprovad
(com qualis C) equivale a 10 horas semestral de 20 80
trabalho
. o C licagdo compr
ublicagdo de trabalhos em periodicos cientificos Cadg publicagdo comprovada
(com qualis B) equivale a 15 horas semestral de 30 90
trabalho
. g . Cada publicagdo comprovada
Publicagdo de trabalhos em periodicos cientificos . pl qh P 1
(com qualis A) equivale a 20 horas semestral de 40 120
trabalho
C e . . . A participagdo de estagio
articipacao em estagi tracurricular (minim . .
esecs)p ¢do em estdgio extracurricular ( 06 extracurricular equivale a 40 horas 40 120
semestrais
https://sei.unir.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1964429&infra_sistema=... 5/6



09/07/2024, 17:53 SEI/UNIR - 1802523 - Minuta para novo documento

https://sei.unir.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1964429&infra_sistema=...

Cada participagdo como ouvintes
equivale a 1 hora semestral por 4 32
banca assistida .

Participacao, como ouvinte, em Bancas
Examinadoras (TCCs Curso de Administracao)

Cada participacdo equivale a 3

Participagdo em visitas técnicas horas semestrais de participagdo. 6 48
Participacdo em viagem de estudo e de Cada participagdo equivale a 10 20 40
intercambio académico-cultural horas semestrais de participagao. I

Cada certificado entregue equivale
Participagdo em cursos presenciais ou on-line a o valor de sua carga horaria até a 20 80
soma atingir 20 horas semestrais.
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Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Presidente da Comissdo, em
05/07/2024, as 17:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto
n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS ANDRE DA SILVA MULLER, Membro da Comissao,
em 05/07/2024, as 17:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por SANDRA DA CRUZ GARCIA DO ESPIRITO SANTO AGUIAR,
Docente, em 05/07/2024, as 18:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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